國立玉井工商學生改過遷善銷過實施要點

98年2月11日校務會議通過
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101年2月7日校務會議修訂通過
101年6月29日校務會議修訂通過
102年8月29日校務會議修正通過
104年8月28日校務會議修正通過
113年6月28日校務會議修正通過
壹、依據：本校「學生德行成績考查實施要點」第六條第一項及實際情況訂定。
貳、目的：為鼓勵學生積極遷過向善，敦品勵德及發揮教育愛心，維護學生自尊心與榮譽感，培養優良德性，健全人格發展，特訂本要點。
參、實施對象：凡本校學生因故觸犯校規，事後確能改過遷善者，均得以申請。
肆、實施辦法：
一、受理單位：學務處。
二、申請手續：由受懲處之學生於處份日起，方可至生活輔導組領取「改過遷善銷過申請表」(如附件)，自行擬定銷過計畫交由家長簽章確認後，再請班級導師、生輔組長等逐級審核；若處分為小過以上，須再經輔導主任、學務主任等逐級審核；若處分為大過以上，須再經校長審核；待核准後，方可實施。
三、申請類別：

 (一)銷過： 
1.管制期：銷過管制期間不可再犯任何錯，方可申請銷過。

(1)警告：一個月
(2)小過：二個月
(3)大過：三個月
2.銷過規定：
(1)警告及小過：申請銷過每次僅能申請一案，未考察期滿，不得再申請，銷過期間再犯錯者，管制期重新計算，並暫停該次之申請銷過案。

(2)大過：不同重大事件之大過再犯者（例如打架、抽菸累犯者、對師長不敬者），只能銷最後一次犯錯的處份，且往後再犯時，不得再申請銷過，銷過期間再犯錯者，管制期重新計算，並暫停該次之申請銷過案。
四、申請審核資格：

(一)警告：權責由生輔組長核定。

(二)小過：權責由學務主任核定。

(三)大過：權責由校長核定。
(四)銷過期間如未依程序無故未到三次者，一律取消銷過資格。
(五)實施公益勞動服務時間：於學期中為午休或空堂時間；於寒暑假期間為每
　　　日五小時早上0830-1130、下午1330-1530。

五、輔導考核：
(一)申請銷過學生經核准後，由本校教師、各處室或社區服務單位核派公益勞動服務項目；銷過期間須著整套學校校服(制服、運動服均可，不限制長袖或短袖)，服裝不合格者扣完成服務時數1小時。
(二)本校教師、各處室或社區服務單位於銷過學生完成公益勞動服務後，始於考核表簽註，並至生輔組簽核章確認。
(三)班級服務：申請銷過學生經核准後，由導師核派服務項目。

(四)社區服務：（如本區德蘭啟智中心、區域醫院、圖書館、育幼院、孤兒院、老人院等）每日最多5小時，由銷過學生自行決定社區服務單位，經生輔組召開審核會議通過，再經學校與社區服務單位聯繫確認後，銷過學生始可前往銷過，如服務單位反應不佳時，則取消社區服務之核定，如有破壞校譽情事者依校規加重處分，且往後不得再申請社區服務。

(五)申請銷過同學依規定完成公益勞動服務後，將申請表送回生輔組彙整，送學生獎懲委員會審查核銷。
六、銷過申請者公益勞動服務時數，自銷過申請核定日起，依懲處之不同分別如下：
(一)警告一次：3小時，以下類推。(午休時段視為0.5小時)
(二)小過一次：9小時，以下類推。
(三)大過一次：27小時，以下類推。
(四)銷過申請每次以一案之為限，其公益勞動服務時數依上述標準累計計算。
七、銷過之審查與核定：公益勞動服務時數屆滿，將申請表送生輔組彙整後，送獎懲委員會審查，通過後再呈請校長核定。
八、銷過：經核定銷過者，由生活輔導組公告，並於其個人資料原受懲記錄填註銷過日期。
九、畢業生於畢業典禮後，不得再申請銷過。

伍、本要點經提「校務會議」通過，陳校長核定後實施，修正時亦同。
國立玉井工商學生改過遷善銷過申請表

	班級
	
	學號
	
	姓名
	
	申請日期
	/    /

	懲處  日期
	/   /
	懲處原因
	
	懲處

種類
	

	勾選銷過計畫
	□ 中午午休時間實施公益勞動服務。  

□ 週末或寒暑假期間，實施公益勞動服務，每日最多5小時。

□ 住家附近實施社區服務，每日最多5小時。
   服務地點名稱：           
   服務地點電話：              
   服務地點地址：                       
	家長簽章確認
	

	班級導師
	生輔組長
	輔導主任
	學務主任
	校　　長

	
	
	
	
	

	審查結果
	     ☐申請通過，核定銷過起始日期：　 年　月　日(日期及地點須生輔組蓋章確認)
　　 ☐申請不通過，原因：

	備考
	一、本申請單由同學提出申請核可後，由生輔組發放銷過服務出勤表現紀錄表至學生保管。
二、根據教育部主管高級中等學校學生在校作息時間規劃注意事項第三條規定，學生學習節數每週三十五節，故平日在校執行公益服務時間僅為（12時30分至13時00分），其餘時間皆為學習時間，不得執行公益勞動，生輔組不予承認此時段以外的公益勞動。週六及寒、暑假執行校內公益服務時，請與派遣任務之校內教職員約定時間並直接到該教職員辦公室準時報到，執行公益服務。
三、銷過服務出勤表現紀錄表交予派遣任務之校內教職員簽證，服務時數(次數)集滿後，再交至生輔組彙整送獎懲委員會審查銷過。
四、住家附近實施社區服務（本區德蘭啟智中心、區域醫院、圖書館、育幼院、孤兒院、老人院）請同學一律前往上述機關服務，如有其他基金會需要，請讓生輔組確認後再前往服務，
    每日最多服務5小時，如服務單位反應”不滿意”時，則取消社區服務之核定，如有破壞校譽情事者依校規加重處分，且往後之公益勞動服務不得再申請社區服務。
五、銷過期間須著整套學校校服(制服、運動服均可，不限制長袖或短袖)，服裝不合格者扣完成服務時數1小時。
  【警告乙次：公益服務3小時；小過乙次：公益服務9小時；大過乙次：公益服務27小時】

	國立玉井工商學生銷過服務出勤表現紀錄表

	
	日期
	服務時間
	時數
	服務單位
	生輔組簽章登錄

	1
	/
	   時   分至   時   分
	小時
	
	

	2
	/
	   時   分至   時   分
	小時
	
	

	3
	/
	   時   分至   時   分
	小時
	
	

	4
	/
	   時   分至   時   分
	小時
	
	

	5
	/
	   時   分至   時   分
	小時
	
	

	6
	/
	   時   分至   時   分
	小時
	
	

	7
	/
	   時   分至   時   分
	小時
	
	

	8
	/
	   時   分至   時   分
	小時
	
	

	9
	/
	   時   分至   時   分
	小時
	
	

	10
	/
	   時   分至   時   分
	小時
	
	

	11
	/
	   時   分至   時   分
	小時
	
	

	12
	/
	   時   分至   時   分
	小時
	
	

	13
	/
	   時   分至   時   分
	小時
	
	

	14
	/
	   時   分至   時   分
	小時
	
	

	15
	/
	   時   分至   時   分
	小時
	
	

	16
	/
	   時   分至   時   分
	小時
	
	

	17
	/
	   時   分至   時   分
	小時
	
	

	18
	/
	   時   分至   時   分
	小時
	
	

	19
	/
	   時   分至   時   分
	小時
	
	

	20
	/
	   時   分至   時   分
	小時
	
	

	總計時數：________小時

	  警告乙次：公益服務3小時；小過乙次：公益服務9小時；大過乙次：公益服務27小時


學務處證明文件戳章處
