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  04-CL-01 烘箱安全作業標準 

作業種類區分： 乾燥設備 

單位作業名稱： 烘箱操作 

作 業 方 式 ： 個人作業或協力作業 

使用處理材料： 玻璃容器或欲烘乾去除水份之物品 

使用器具工具： 耐高溫玻璃、瓷器或塑膠 

防 護 器 具 ： 實驗衣、護目鏡、取物用具及隔熱手套 

資 格 限 制 ： 需經訓練合格 

工 作 步 驟 工 作 方 法 不安全因素 安 全 措 施 事故處理 

一、作業前 1-1檢查電氣是否

正常。 

1-2烘箱放置場所

需通風好，遠離易

爆、易燃化學物

品。 

1-3 烘箱散熱孔應

保持通暢與清潔。

1-4 將欲去除水份

之物品放置烘箱

內，物品擺置應均

勻或不擁擠，以免

影響熱風循環。 

1-5開啟電源開關

並調整適當溫度與

加熱時間(溫度設

定應考量物品之燃   

點，易燃物(如濾

紙)烘乾時溫度不

可過高)。 

1-1 插錯電源，

或烘箱放置場

所與物品放置

錯誤，易引起

爆炸或電線走

火。 

1-2溫度設定未

考量物品之燃

點，易燃燒或

爆 炸 引 起 火

災。 

1-1 事先檢查放

置場所與電源是

否符合規格。 

1-2 事先找出物

品之燃點。 

 

1.受人員傷

先送學校

健康中

心，視情

況再送醫

院急救治

療。 

2.通知場所

負責人或

管理人、

科辦公

室、實習

處、警衛

室。 

3.機具設備

報請總務

處庶務組

或廠商維

修。 

二、作業中 2-1 專心操作並配

戴防護器具。  

2-2 操作人員嚴禁

離開現場。 

 2-1 確實使用 

隔熱手套與穿驗

衣和戴護目鏡。 

同 1 

三、作業後 3-1 關閉電源。 

3-2 取出物品後將

烘箱門關閉。 

3-3 使用後將機具

及週邊環境清

理整潔並將器

具歸位。 

3-1 取出物品

時，未用物品

夾或戴防熱手

套，易燙傷。 

3-2 器具要清

洗時，未等冷

卻，器皿易破

裂傷及身體。 

3-1 確實使用物

品夾、隔熱手

套、穿驗衣和戴

護目鏡。 

 

同 1 
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圖 

解 

    

 

    

 

    

 

    

    

    

1.檢查電氣是否

正常。 

2.檢查烘箱放置

場是否通風好，

遠離易爆、易燃

化學物品。 

3.烘箱散熱孔應

保持通暢與清潔 

4.物品放置烘箱

內，應放均勻、

不擁擠。 
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填表人  單位主管  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.物品烘乾後 

1.關閉電源。 

2.取出物品後將

烘箱門關閉。 

3.使用後將機具

及週邊環境清理

整潔並將器具歸

位。 

5.開啟電源開關

並調整適當溫度

與加熱時間 



 

第 4 頁/共 27 頁 

 

04-CL-02 排氣櫃安全作業標準 

作業種類區分： 局部排氣裝置 

單位作業名稱： 化學排氣櫃操作 

作 業 方 式 ： 個人作業或協力作業 

使用處理材料： 揮發性化學藥品、毒性化學藥品及配置藥品 

使用器具工具： 水槽、玻璃器皿、玻璃棒、量筒 

防 護 器 具 ： 實驗衣、護目鏡、口罩及手套 

資 格 限 制 ： 需經合格訓練 

工 作 步 驟 工 作 方 法 不安全因素 安 全 措 施 事故處理 

一、作業前 1-1使用前先閱讀

SOP 

1-2檢查電源。  

1-3確認氣流流向

及風速不可低於標

準0.5m/s。 

 閱讀 SOP 

 
 

二、作業中 2-1 專心操作並配

戴防護器具。 

2-2操作人員嚴禁

嬉戲。 

2-3操作人員不可

將頭伸入排煙櫃

中。 

2-4櫃內勿堆置非

必要物品，避免影

響導流板排煙效

率。 

2-5 操作時，應管

制人員進出，並保

持門為關閉狀態，

以減少氣流擾動。 

2-6 操作實驗時應

動作緩慢以減少氣

流擾動。 

2-7 操作時將拉門

拉至最低高度。 

2-1 當排氣櫃

拉到適當位置

時，未注意周

圍環境被撞。 

2-2 當排氣櫃

拉到適當位置

時，未注意周

圍環境被夾。 

2-3 配置放熱

溶液，配置太

快，產生高溫

被燙傷。 

2-4 配置溶液

太快，引起爆

炸進而產生火

災和器物破

裂。 

2-5 配置溶液

時，器物破

裂，引起化學

品洩漏。 

2-1 專心操作並配

戴防護器具。 

2-2嚴禁嬉戲。 

2-3不可將頭伸入

排煙櫃中。 

2-4櫃內勿堆置非

必要物品。 

2-5 管制人員進

出。 

2-6 操作時應動作

緩慢。 

2-7 操作時將拉門

拉至最低高度。 

1.受傷人

員先送學

校健康中

心，視情

況再送醫

院急救治

療。 

2.通知場

所負責人

或管理

人、科辦

公室、實

習處、警

衛室。 

3.機具設

備報請總

務處庶務

組或廠商

維修。 

三、作業後 3-1櫃內器具及台

面確實清理並歸

位。 

3-2存放廢液之臨

時廢液桶，應加蓋

並定期清除。 

3-1 未把廢液

存放到廢液

桶，引起化學

品洩漏。 

3-2 廢液桶破

裂，引起化學

3-1 定期檢查。 

3-2 準備完整之廢

液桶。 

同 2 
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3-3 定期（至少 1 

年 1 次）進行自

我檢查確認風機運

轉正常，及管線無

破損與連接無誤，

自動檢查表依法留

存 3 年。 

3-4 使用完畢後，

先關閉電源。 

品洩漏。 

圖 

解 

    

 

 

 

     

             

     

 

    

1.使用前先閱讀 SOP 

4.操作人員不可

將頭伸入排煙櫃

中。 

3.確認氣流流向及風速

不可低於標準 0.5m/s 

2.檢查電源 

6.操作時將拉門

拉至最低高度 

5.櫃內勿堆置非

必要物品。 
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填表人  單位主管  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.使用完後，櫃

內器具及台面確

實清理並歸位 

8. 廢液存放到

廢液桶 



 

第 7 頁/共 27 頁 

 

04-CL-03 離心機安全作業標準 

作業種類區分： 小型壓力容器 

單位作業名稱： 離心機操作作業 

作 業 方 式 ： 一般操作作業 

使用處理材料： 轉盤、套管、樣品試管 

使用器具工具： 試管 

防 護 器 具 ： 濾毒罐呼吸防護具、耐酸鹼手套、護目鏡、實驗衣 

資 格 限 制 ： 訓練合格 

工 作 步 驟 工 作 方 法 不 安 全 因 素 安 全 措 施 事故處理 

1. 作業前 1-1 檢查是否放置

於平穩的桌面上

或工作檯上。 

1-2 插上插頭。 

 

1-1 桌面不平將影

響其本身機器震動

而滑落。 

1-2 誤插電壓器會

損壞。 

1-1 放置於平穩

之桌面或工作檯

上。 

1-2 插上電壓適

合本機(110 V 的

機型只適用於

110 V 的插座，

220 V 的機型只

適用於 220 V 的

插座)。 

 

1.受人員傷

先送學校

健康中

心，視情

況再送醫

院急救治

療。 

2.通知場所

負責人或

管理人、

科辦公

室、實習

處、警衛

室。 

3.機具設備

報請總務

處庶務組

或廠商維

修。 

2. 作業中 2-1 開啟電源開

關。  

2-2 將定時器設定

時間，放置對稱

一樣重的樣品試

管。 

2-3 按下 Start 開

關啟動。 

2-4 停止轉速後，

才能打開蓋子取

出樣品試管。 

2-1 試管放置不對

稱，樣品試管易破

裂。 

2-2 未停止轉速

後，打開蓋子取出

樣品試管，試管或

藥品易飛落。 

2-3 未停止轉速

後，打開蓋子取出

樣品試管，手易被

捲入或割、擦傷。 

 

2-1 操作前先參

考 SOP 與教育

訓練。 

2-2 樣品試管放

置後，必須檢查

對稱與重量一

致。 

2-3 必須等轉速

停止後，才打開

蓋子取出樣品試

管。 

同 1 
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3. 作業後 3-1 關掉電源。 

3-2 擦拭乾淨機器

與桌面。 

3-3 樣品倒入指定

的廢液桶。 

3-1 未關掉電源，

易感電。 

3-2 未擦拭乾淨機

器與桌面，易與有

害物等之接觸。 

3-3 樣品未倒入指

定的廢液桶，化學

品洩漏。 

 

3-1 檢查是否已

關掉電源 

3-2 檢查機器與

桌面 

3-3 確實把樣品

倒入指定的廢液

桶內 

同 1 

圖 

解 

     

 

   

 

檢查是否放置於平穩

的桌面上或工作檯上 

把插頭插上插座 
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放置對稱一樣重的樣品試管 

對的放置位置 

(有對稱) 

錯誤的放置位置 

(無對稱) 

按下 Start開關啟動 
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填表人 張惠卿 單位主管  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

觀察轉速停止 

樣品倒入指

定的廢液桶 
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04-CL-04 高壓滅菌釜安全作業標準 

作業種類區分： 高壓滅菌釜操作作業 

單位作業名稱： 高壓滅菌釜殺菌作業 

作 業 方 式 ： 蒸氣加熱作業 

使用處理材料： 玻璃器皿 

使用器具工具： 304 不銹鋼內桶、外箱、消毒網籃 

防 護 器 具 ： 防熱手套、護目鏡、安全皮鞋 

資 格 限 制 ： 經過教育訓練 

工作步驟 工 作 方 法 不 安 全 因 素 安 全 措 施 事故處理 

1. 作業前 1-1 插上插頭。 

1-2 打開門蓋。 

1-3 關上排氣開關。 

1-4 先放底墊，再加

蒸餾水或自來水到內

桶中，底墊上見水即

可，把欲消毒物放入

網籃，再把網籃放入

桶裡。 

1-5 將門蓋鎖緊。 

1-1 誤插電壓消毒

器會損壞。 

 

1-1 電壓是否適

合本機(110 V 的

機型只適用於

110 V 的插，220 

V 的機型只適用

於 220 V 的

插)。 

1-2 穿著安全皮

鞋。 

1.通知場所

負責人或

管理人、

科辦公

室、實習

處、警衛

室。 

2.人員受傷

先送學校

健康中

心，視情

況再送醫

院急救治

療。 

3.機具設備

報請總務

處庶務組

或廠商維

修。 

2. 作業中 2-1 開啟電源開關，打

開消毒開關。  

2-2 將定時器設定時間

為 30 分鐘，按下 Start

開關啟動，消毒過程

所需時間大約 45 分。 

 

2-1 損壞或導致電

線走火，發生危險

與意外。 

 

 

2-1 請勿觸及消

毒器高溫部分。 

2-2 消毒器本身

上面請勿放置物

品。 

2-3 是否有易燃

物品或者漏水之

虞。 

2-4 務必將欲消

毒物布包裝好放

入消毒網籃中。 

同 1 

3. 作業後 3-1 消毒完成時，警報

響約 30 秒並自動切斷

3-1 壓力未歸零打

開門蓋時蒸氣會從

3-1 帶上防護手

套及護目鏡。 

同 1 
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電源，等警報響完

後，此時壓力錶會慢

慢下降，待壓力歸零

後，馬上乾燥如果不

乾燥請關閉電源。 

門蓋旁噴出，容易

發生危險，請務必

讓壓力歸零後再開

啟門蓋。 

 

 

圖 

解 

              

       

      

插座 

把插頭插上插座 

先放底墊，再加蒸餾水

或自來水到內桶中，底

墊上見水即可 

底墊 

網籃 
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填表人 張惠卿 單位主管  

 

 

 

 

把網籃放入桶裡 

將門蓋鎖緊 

待壓力歸零後，

馬上乾燥如果不

乾燥請關閉電

源。 



 

第 14 頁/共 27 頁 

 

04-CL-05 氮氣鋼瓶安全作業標準 

作業種類區分： 高壓氣體容器 

單位作業名稱： 氮氣鋼瓶操作 

作 業 方 式 ： 個人作業或協力作業 

使用處理材料： 氮氣 

使用器具工具： 手把 

防 護 器 具 ： 穿工作服 

資 格 限 制 ： 需經合格訓練 

工 作 步 驟 工 作 方 法 不安全因素 安 全 措 施 事故處理 

一、作業前 1-1.鋼瓶放置前先

檢查是否放置如規

範所示。 

 1-2使用鋼瓶前，

先確認壓力表讀數

皆在歸零狀態。 

1-2確認連接氣體

管路是否連接正

常。 

1-3確認壓力錶氣

閥處於關閉狀態。 

1-1 鋼瓶未穩

固於牆面並使

用底座或牆座

掛上固定帶，

則鋼瓶易倒塌

撞到操作者，

使 操 作 者 受

傷。 

 

1-1 鋼瓶使用地

點勿鄰近熱源、

化學物品、電氣

設備，且應保持

良好通風及  防

止日曬雨淋，使

用場所氣溫不得

超過 40℃。 

1-2 空瓶及實瓶

應分區存放，助

燃性、可燃性、毒

性氣體等不相容

氣體鋼瓶  亦應

分類存放，同時

保持適當距離。 

1-3 鋼瓶應穩固

於牆面並使用底

座或牆座掛上固

定帶。 

1-4 近距離搬運

鋼瓶時應使用專

用手推車，不得

於地上拖拉或將

鋼瓶倒臥地  上

滾動。 

1-5 存放之高壓

氣體鋼瓶應直立

併列，採取適當

之固定措施。 

1-6 防爆型設備，

切實接地。 

1-7 鋼瓶附近不

可存放油脂，以

1.受傷人員

先送學校

健康中

心，視情

況再送醫

院急救治

療。 

2.通知場所

負責人或

管理人、

科辦公

室、實習

處、警衛

室。 

3.機具設備

報請總務

處庶務組

或廠商維

修。 
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防發生爆炸事

故。 

1-8 工作場所僅

存放適量之高壓

氣體鋼瓶，非使

用中之高壓氣體

鋼瓶應儲存  於

危險物品倉庫

內。 

1-9 使用中鋼瓶

應經常檢查各接

合部位氣密程

度，若有漏氣現

象應採取適當 

處理措施。 

二、作業中 2-1 使用手把逆時

針旋開氣體鋼瓶上

方主閥(壓力錶右

方顯示剩餘氣

量)。 

2-2 順時針旋轉壓

力錶氣閥調整所需

壓力。 

 2-1 遠離電源、

熱源、火源及可

燃性物質。 

2-2 應遵守相關

作業規定，以防

止危害。 

同 1 

三、作業後 

 

3-1 關閉鋼瓶，使

用手把順時針旋緊

氣體鋼瓶上方主

閥。 

3-2 逆時針旋轉壓

力錶氣閥確認已鬆

動。 

 3-1 立即關閉氣

源。 

 

同 1 

圖 

解 

    

   

 
 

1.使用固定帶固定鋼瓶 

2.確認壓力表讀數在零 

3.確認連接氣體管路連接正常 
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填表人  單位主管 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.順時針旋轉壓力錶

氣閥調整所需壓力 

4.使用手把逆時針旋

開氣體鋼瓶上方主閥 

6.使用完後，關閉鋼瓶，

使用手把順時針旋緊氣體

鋼瓶上方主閥所需壓力 

7.逆時針旋轉壓力錶

氣閥確認已鬆動 
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04-CL-06  V 型摻和器安全作業標準 

作業種類區分： 其他危險機械 

單位作業名稱： V 型摻和器實習 

作 業 方 式 ： 個人作業或協力作業 

使用處理材料： 顏色不同之兩種塑膠粒、砂、焦碳粉 

使用器具工具： V 型摻和器，取樣器，稱量儀器 

防 護 器 具 ： 穿工作服 

資 格 限 制 ： 需經訓練合格 

工 作 步 驟 工 作 方 法 不安全因素 安 全 措 施 事故處理 

一、作業前 1-1.準備不同之兩

種物料，稱其重

量，設定其中一種

為追踪劑。 

1-2打開摻和器上

端之兩加料口 ， 

將稱好之材料分別

投入器內。 

1-3鎖緊加料蓋。 

 

 1-1 閱讀 SOP 與

教育訓練。 

 

二、作業中 2-1 打開電源，設

定運轉時間 (定時

器裝於電氣箱

內），按下啟動馬

達按紐，並設定正

反轉，旋轉調速

器，設定轉速 。 

2-2 運轉時間到

時，摻和器自動停

止，打開加料蓋，

每邊各取樣 m 次

（共 2 m 次）每

次取樣粒數應相等

（重量相等）。 

2-3 計算各次取樣

中，追踪之分率，

並求出混合指數 

Is ，若以砂及焦

碳為物料，則取樣

後使置高溫爐中燒

去碳粉，留下砂

子，計其分率。 

2-4 鎖緊加料蓋，

2-1 突然打開

電源，衣服被

捲入。 

2-2 不小心衝

撞。 

2-1 確實參考

SOP 與教育訓

練。 

2-2 穿工作服。 

1.受傷人員

先送學校

健康中

心，視情

況再送醫

院急救治

療。 

2.通知場所

負責人或

管理人、

科辦公

室、實習

處、警衛

室。 

3.機具設備

報請總務

處庶務組

或廠商維

修。 
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按下 off 按鈕，設

定不同之運轉時

問，再按啟動鈕，

重復步驟 2-2，2-

3。 

三、作業後 3-1 關閉電源。 

3-2 實驗完畢，混

合之物料自器底落

入貯箱內。 

3-3 繪出混合指數 

Is ，與時間之關

係圖 。 

3-4 確實清理環境

並把物品歸位。 

 

 

 同 1 

圖 

解 

    

 

   

 

 

 

 

    

 

 

SOP操作手冊 

1.把不同之兩種

物料，分別投入

上端之兩加料口   

2.鎖緊加料蓋 

3. 打開電源，

設定運轉時間 

4.啟動馬達，

設定轉速與正

反轉 
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填表人  單位主管 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.運轉停止，打開加料蓋，每邊

各取樣 m 次，計算各次取樣中

之追踪分率，並求出混合指數 

6.實驗完畢，

關閉電源 

7.物料自器

底落入貯箱

內 

8.確實清理環境

並把物品歸位 
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04-CL-07 壓縮機安全作業標準 

作業種類區分： 第二種壓力容器 

單位作業名稱： 流體輸送設備操作─壓縮機之操作 

作 業 方 式 ： 個人作業或協力作業 

使用處理材料： 潤滑油、油料 

使用器具工具： 溫度計、壓力計、緩衝過濾桶、空氣儲存桶 

防 護 器 具 ： 穿戴安全帽、手套、安全鞋 

資 格 限 制 ： 需經合格訓練 

工 作 步 驟 工 作 方 法 不安全因素 安 全 措 施 事故處理 

一、作業前 1-1確認設備名稱

及操作溫度和壓

力。 

1-2確認電源在

OFF狀態。 

1-3確認各閥皆關

閉。 

1-4檢查接地、設

備基座及皮帶鬆緊

是否正常。 

1-5檢查潤滑油液

位是否正常及油料

是否變質。 

1-6確認冷卻系

統。 

1-7排放分液罐冷

凝液。 

1-1 除排放分

液罐冷凝液未

接好，污髒衣

服外，其餘小

心，沒甚麼不

安全因素。 

 

1-1 事先檢查電

源與各種配備是

否符合規格。 

1-2 穿工作服。 

 

1.受傷人員

先送學校

健康中

心，視情

況再送醫

院急救治

療。 

2.通知場所

負責人或

管理人、

科辦公

室、實習

處、警衛

室。 

3.機具設備

報請總務

處庶務組

或廠商維

修。 

二、作業中 2-1 開啟壓縮機出

口閥。 

2-2 檢查安全閥及

回饋控制系統是否

正常。 

2-3 馬達試轉：開

啟電源並確認馬達

是否無噪音、無震

動以及轉向是否正

常。 

2-4 馬上關閉馬達

電源，並觀察馬達

2-1 馬達試轉

時，皮帶未裝

好而斷裂，試

轉時震動有噪

音，長久使用

產生重聽。 

2-1 關閉電源，

檢查、修理或換

零件。 

同 1 
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皮帶鬆緊是否正

常。 

2-5 正式操作。 

2-6 操作中檢查。 

三、作業後 3-1 停車：關閉電

源，關出口閥。 

3-2 復原：打開分

液罐出口閥後關

閉。 

 

 

 

 

同 1 

圖 

解 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.確認設備名稱及

操作溫度和壓力 

3.檢查接地、設備基座

及皮帶鬆緊是否正常 

2.確認電源在 OFF

狀態，各閥皆關閉

閉。 
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5.確認冷卻系統 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.檢查潤滑油液位是否

正常及油料是否變質 
6.排放分液罐冷凝液 

7.開啟壓縮機出口閥 8.檢查安全閥及回饋控

制系統是否正常 
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填表人  單位主管 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9.開啟電源正式操作 

 
10. 操作中檢查(馬達轉動正常、皮帶正常、壓力正常、

溫度正常、各管線無洩漏、無震動、無噪音) 

11.關閉電源，關出口閥 

 

12.打開分液罐出口閥 
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04-CL-08 攪拌機安全作業標準 

作業種類區分： 其他危險機械 

單位作業名稱： 烘培攪拌機 

作 業 方 式 ： 一般操作作業 

使用處理材料： 食材 

使用器具工具： 攪拌機 

防 護 器 具 ： 工作服、安全鞋、安全帽 

資 格 限 制 ： 需經合格訓練 

工 作 步 驟 工 作 方 法 不安全因素 安 全 措 施 事故處理 

一、作業前 1-1 檢查電源插頭    

二、作業中 2-1 將材料放置攪 

拌缸，將缸裝

入攪拌機上，

關上安全閘

門，啟動攪拌

機製作麵糰 

2-1 操作攪拌

機之正確順

序，使用錯 

誤會造成危

險  

 

2-1 攪拌機裝置 

安全閘門未

關好前無法

啟動攪拌機 

1.受人員傷

先送學校

健康中

心，視情

況再送醫

院急救治

療。 

2.通知場所

負責人或

管理人、

科辦公

室、實習

處、警衛

室。 

3.機具設備

報請總務

處庶務組

或廠商維

修。 

三、作業後 3-1 使用完畢需確 

實清理攪拌機 

3-1 清理攪拌

機放置架

有電源開

關 

 

 

3-1 請先拔除攪

拌機電源插頭 

同上 
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圖 

解 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

填表人  單位主管 
 

 

攪拌鋼上下控制桿 

裝上攪拌鋼 
固定攪拌

鋼 

裝上攪拌棒 

綠色啟動按鈕， 

紅色停止按鈕 

檔次控制桿 

關上安全防護罩 

攪拌完成後 



 

第 26 頁/共 27 頁 

 

04-CL-09 烤箱安全作業標準 

作業種類區分： 其他危險機械 

單位作業名稱： 烤箱操作 

作 業 方 式 ： 個人作業 

使用處理材料： 食材 

使用器具工具： 烤箱 

防 護 器 具 ： 隔熱手套 

資 格 限 制 ： 需經訓練合格 

工 作 步 驟 工 作 方 法 不安全因素 安 全 措 施 事故處理 

一、作業前 1-1 檢查電源開關    

二、作業中 2-1 預熱烤箱 。 

2-2 將麵包、土司
及其他要烘烤食品
放入烤箱烘烤。 

2-1 烘烤麵包
出爐時烤爐及
烤盤溫度 達
200oC 以上，
在搬運烤盤過
程會有燒燙傷
之危險。 

2-1 確實使用 

隔熱手套端烤盤
防護。 

1.燙傷時遵
守沖、 

脫、泡、
蓋、送之
原則。 

2.通知場所
負責人或
管理人、
科辦公
室、實習
處、警衛

室。 

3. 人員受
傷先送學

校健康中
心，視情
況再送醫
院急救治
療。 

4.機具設備
報請總務
處庶務組
或廠商維

修。 

三、作業後 3-1 使用完畢需確 

實擦拭烤箱外側。  

3-2 清洗烤盤。 

3-1 確實檢查
烤箱溫度控制
表是否歸零及
電源開關是否
關閉。 

3-2 烤盤要確
實冷卻才清
洗。 

3-1 清理前先 

關烤箱電源開
關。 

同上 
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圖 

解 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

填表人  單位主管 
 

 

檢查電源開關 

上火溫度調整紐 

下火溫度調整紐 
烤箱門 

隔熱手套 


