
1 

 

國立玉井高級工商職業學校 112 學年度第 5 次行政會議紀錄 

開會時間：中華民國 112年 10月 11上午 11時 10分 

開會地點：4樓會議室  

主    席：徐校長震魁                                          彙整及紀錄：林美雲 

出    席：如簽到表 

壹、上次會議指示及追蹤決議事項執行情形檢討          上次會議日期：112年 9月 27日 

項次 事項內容 
結案 

列管或辦理情形 
是 否 

1121011-1 
「食品加工科實習環境整

備推動小組」進度報告 
   

貳、主席報告及指示事項 

一、有幾件事感謝同仁極力協助： 

(一) 特教評鑑 

感謝輔導室及士毅老師事前系統式規劃及資料提供，讓評鑑順利完成。 

(二) 高一宿營及高三畢旅 

感謝學務處辛苦的同時辧理 2 起大型活動，無論人力規劃及學生管制上皆與往例不同，

也都辧的完滿。 

(三) 電子科校友回校聚會 

校友已畢業逾 40 年頭，特邀校友回校聚會，秘書、黃主任冠霖及龍主任維明 10 月 7

日假日前來協助，不勝感激。日後也請同仁多聯繫校友回校參與 85 週年校慶。 

(四) 113 年桌曆製作 

感謝圖書館主任彙編桌曆，也感謝各處室及科如期提供素材及內容，讓桌曆能順利製

作完成。 

二、下週赴日本參加 2023 年臺日教育旅行交流座談會暨地方考察活動，其路線適逢本校未

來教育旅行的規劃標的，藉此了解當地風土民情特性，找到適合我們學生教育旅行及交

流的學校。期間代理人為照庭主任。 

三、85週年校慶準備工作如火如荼展開： 

(一) 校史室 

校史室與地科教室已做輕隔間，展示櫃也稍做調整，目前正逐步整理中。 

(二) 彙編 85 週年校慶特刋 

請圖書館編製 81 至 85 週年這 5 年間學校的成果，讓來賓及校友等了解學校的變化及

努力成長的內容。 

(三) 紀念品 

希望由學校各科發想製作紀念品，贈予參加的來賓。 

(四) 紀念衫 

辦理學生設計 Logo 比賽，融入 Slogan，設計出同仁喜歡的紀念衫。 

(五) 校友活動 

設計規劃來賓可多停留學校的行程或活動，勿讓來賓僅參加慶典活動即離開。 

四、請實習處成立「食品加工科實習環境整備推動小組」，請龍主任擔任召集人，再加照庭

主任、冠霖主任、惠卿主任及建助老師為小組成員，定期召開會議討論實習環境的定位、

添購設備及汰舊換新的進度、建物的改善及經費來源等，並於行政會議報告進度。 

五、本學期外師公開觀課時間定於 10 月 19 日第 3 節辦理，觀課班級為電子三，並於 10 月

20日中午辦理觀課後會議，再請教務處及英文科老師與會。 
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參、各處室工作報告 

【秘  書】 

一、請各處室定期更新學校、處室網頁內容及其相關表件連結等資料以利師生、家長及校外

民眾獲取本校最新資訊。 

二、請業務承辦人務必注意公文簽核時程，辦理完後也請記得歸檔存查。 

三、112年度內控作業，請各處室將自評表部分交至秘書以利後續相關事宜。 

四、玉井工商英文版介紹影片進行第 2 次改版，訂於 10 月 19 日星期四上午來學校進行拍攝，

再請拍攝的科協助完成拍攝事宜。 

五、本學期外師公開觀課時間定於 10 月 19 日第 3 節辦理，觀課班級為電子三，並於 10 月

20日中午辦理觀課後會議，再請教務處及英文科老師與會。 

六、112學年度外師計畫到校諮詢輔導於 11日 1日上午辦理，屆時請教務處及英文科老師協

助辦理相關事宜，當日諮詢時程表如下： 

【教務處】 

一、第 1次段考於 10月 12日至 13日辦理；請注意，週五下午彈性學習時間課程照常進行。 

二、預定辦理職涯體驗與專業群科探索場次： 

(一) 112 年 11 月 1 日全日，玉井國中 7、8 年級學生共 4 班，體驗科別安排中。 

(二) 112 年 12 月 6 日全日，南化國中全校學生共 3 班，體驗科別安排中。 

三、本校 113 學年度完全免試管道招生科別：「普通科」、「電子科」、「電機科」、「資料處理

科」、「餐飲管理科」、「廣告設計科」適用完全免試招生管道。 

四、關於 113 年度改善或充實國立高級中等學校一般建築及設備計畫，提出子計畫-活化教

學空間，預計改善 503電腦教室教學環境，依限申請。 

五、關於 112學年度課綱前導學校計畫案執行事宜，於 10月 11日中午 12時召開工作會議，

說明每季成果報告注意事項。 

六、關於 113 年度一般教學設備申請案，邀集各學科召集人，於 10 月 11 日中午 12 時 20 分

召開說明會議，以利後續申請案進行。 

【學務處】 

一、目前仍有部分學生未能按照鐘聲作息及遵守上課秩序，請巡堂主任協助留意校園死角以

及同學上課狀況。 

二、因應登革熱疫情，請各處室依照本校登革熱防治計畫之稽查組負責範圍，每周進行登革

熱病媒蚊孳生源自我檢查，若校內師生確診登革熱，也請盡速通知學務處，以利後續校

安通報作業。 

上午(玉井工商) 主要內容說明 

報到 9：30 諮詢委員到校 

諮詢委員資料檢閱 

觀課 

(50分鐘) 
10：10-11：00 1.請諮詢委員進行觀課，並完成觀課表。 

2.與外師進行觀課後會談並給予意見；請外

師說明其課程之規劃與安排。 

3.了解各校外校與行政合作狀況及分組老師

的角色、計畫執行情形、課程與校本連

結，請各校說明自我檢核表。 

外師訪談 

(30分鐘) 
11：00-11：30 

行政及社群教師

座談 

(30分鐘) 

11：30-12：00 

總結 
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三、本學期將與日本京都工業高等學校進行視訊交流，預計於 11月安排同學進行視訊。 

四、112學年度師生團體照及學生沙龍照將在 11月 1日（星期三）上午進行拍攝，請各位師

長準時與會。 

五、112學年度高三畢業教育參觀、高一新生宿營已辦理完畢。 

六、112年 9月 20日（星期三）已完成高一新生健檢。 

七、112年 10月 16日（星期一）下午進行校園流感疫苗接種。 

八、112 年 10 月 31 日（星期二）將邀請崑山科技大學共同辦理第 4 場大手牽小手國際交流

活動。 

九、原訂 112 年 10 月 20 日（星期五）下午 6 時，於九叔公餐廳辦理 112 學年度授證典禮，

因校長公務出國，討論後再擇期舉行。 

十、因大門前人行步道施工及側門（中正路）圍牆工程已圍籬準備施工，施工期間學校專車

放學時調整停車位置，再麻煩大家協助，謝謝！ 

(一) 2、7號車停大門內，請師長出入時注意。 

(二) 1、3、5及 6車停至天橋下及北院內。 

(三)北院停車輛數，得視天橋下車位狀況，可能會有 1 至 4 台專車停至北院內，請龍主任

協助通知北院老師盡量不要停在實習大樓正前方空地，改停至左邊天橋下旁停車位或

右邊（靠校長宿舍）車道停車位。 

(四)學務處會利用無聲廣播向同學宣導。 

【總務處】 

一、操場跑道清洗廠商預定安排利用 10月 7日進行清洗。 

二、校史室已進行輕隔間工程。 

三、廣設科創客教室置物木櫃已協助更換完成。 

四、113 年度改善或充實國立高級中等學校一般建築及設備計畫，分成 A 類校舍修繕及校園

環境改善工程及 B 類活化教學空間及實習場域，本次 A 類將針對莒光樓 1 樓走廊地坪改

善及 B類針對 503電腦教室高架地板建置及桌椅更新提出申請。 

五、中正路工程已架設圍籬，請同仁及學生勿從側門進出，以避免發生危險。 

六、已規劃 10月底前安排一假日進行登革熱噴藥防制，以免影響學生上課及安全。 

【實習處】 

一、112 年度改善實習教學環境及設施計畫-餐飲科西餐教室地板整修案，已於 9 月 28 日驗

收完畢，預計於 10月 31日前完成計畫結案。 

二、9 月分實習工場有 2 件經度生害事件：分別為餐技一，1 位學生切菜時被菜刀切到手；

及化工三，1 位學生拿到高溫的鍋子，燙到手。2 位皆為實習課程時未注意操作過程，

已請任課老師提醒學生留意課程操作步驟及實習設備器材狀況，避免下次意外發生。 

三、國教署今年度起將原本改善教學及實習環境計畫整合到改善學校建築及設備計畫；煩請

總務處有收到相關計畫來文時，能會知實習處，以利計畫撰寫。 

◎實習組 

9 月 25 日至 9 月 29 日進行第 1 次實習工場衛生安全自評檢核；10 月 11 日至 10 月 18 日

第 1 次實習工場衛生安全檢核複評。 

【輔導室】 

一、感謝校長、各位處室主任及同仁們的協助，讓特教評鑑能順利進行。 

二、已完成本學期轉學轉科復學生的個別晤談，各別狀況已與導師說明並共同關懷。 

三、112 年 10 年 18 日(星期三)第 6 節於 4 樓會議室召開學生輔導轉銜會議，請相關處室主

任前往會議。 
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四、輔導室於 112 年 10 年 25 日(星期三)下午第 5 至 6 節進行第 2 次「家庭暨情感教育小團

體活動」，邀請寬欣心理治療所蔡涵潔心理師帶領學生活動。 

【圖書館】 

一、感謝各處室提供 2024年桌曆照片素材，目前已完成桌曆製作並交付送印作業。 

二、本學期辦理教師自主學習社群主題講座如下，請各處室主任協助轉知，歡迎有興趣之同

仁參與。 

日期 講座主題 講師 

9月 26日(二) 

12：00～14：00 

教師引導學生進行自主學習

經驗分享 

高雄中學 

英文科林晶瑩老師 

10月 17日(二) 

12：00～14：00 

技術型高中自主學習 

推動經驗分享 

國立北斗家商 

商經科劉孟珊主任 

11月 21日(二) 

12：00～14：00 

學生自主學習的引導 

策略與自主學習資源分享 

國立潮州高中 

蔡季延秘書 

三、本館新進期刊兩種，由國立海洋生物博物館出版介紹海洋生物科學的科普季刊《奧秘海

洋》及希伯崙出版社翻譯，以全彩圖解方式介紹知識的月刊《How It Works知識大圖解

國際中文版》。 

四、本學期於 10月 18(星期三)第 5、6節假創造力中心辦理之「樂讀文學講座－行銷溝通這

回事－社群軟體行銷力」，本校報名參加師生人數共計 35人。 

五、本校粉絲專頁(FB 及 IG)之管理員權限已開放各處室主任使用，請各處室同仁協助刊登

本校師生競賽優異成果及活動成果等相關資訊，另限時動態功能可刊登即時訊息，提醒

或通知本校學生關注留意，亦可多加使用。 

FB：           IG：  

【人事室】 

一、有關第 16 任總統副總統及第 11 屆立法委員選舉反賄選宣導已置放本校網頁，請上網觀

看，另反賄選檢舉專線電話 0800-024-099(撥通後請按 4)，鼓勵大家檢舉賄選。 

二、依國教署 112 年 10 月 3 日臺教國署人字第 1120136734 號函略以，因應 113 年第 16 任

總統、副總統與第 11 屆立法委員選舉將屆，請落實公務人員行政中立法及教育基本法

「教育應本中立原則」等相關規定辦理，不得於上班或勤務時間，從事政黨或其他政治

團體之活動，亦不得為支持或反對特定之政黨、其他政治團體或公職候選人從事各項政

治活動或作為。 

【主計室】 

一、112學年度相關計畫已開始執行，惠請各承辦單位依計畫規定請領經費款項，並於計畫

期限內事先妥善規劃安排，以利計畫順利達成執行率要求。 

二、截至 112 年 10 月 11 日資本門計畫執行率如主計室附件。 

https://www.instagram.com/ycvs601/
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肆、提案討論 

提案一  ………………………………………………………………………  提案單位：教務處 

案由：校外人士協助教學或活動資料審查：自 112 年 9 月 22 日起至 10 月 4 日止提出申請資
料共有 1 案(如下表)，提請審議。 

說明： 

項

次 
申請日期 

處室/

單位 
申請人 

校外人 

士姓名 

活動辦理 

時程 

申請表 

(打勾) 

入校須知

(打勾) 

審查表 

(打勾) 

1 112/09/23 實習處 陳秀貞 賴倉羽 
112/10/20 

10:30~12:30 
   

         

決議：照案通過。 

提案二  ………………………………………………………………………  提案單位：人事室 

案由：推薦參加 112 年度教育部校園事件處理會議暨教師專業審會調查及輔導人才庫調查人

員研習，請討論。  

說明： 
一、依據國教署112年9月21日臺教國署人字第1120130082A號函辦理。 

  二、本次研習報名資格如下： 
(一)經中央主管機關培訓合格之法律、教育、心理、輔導、社會工作領域之學者專家。 
(二)教師法第3條所稱公立及已立案之私立學校編制內專任教師。 
(三)全國或地方家長團體代表。 
(四)教師有下列情事之一者，不得報名： 
１、曾涉教師法第14條、第15條第16條或第18條情事經調查屬實。 
２、進入解聘、不續聘或終局停聘處理程序中 。 

三、經本室公告至112年10月6日截止，計有教務處林照庭主任1人報名參加旨揭調查員人

員教育訓練。 
四、查林主任符合報名資格，爰是否同意推薦，請討論。 
五、檢附112年度教育部校園事件處理會議暨教師專業審查會調查及輔導人才庫招募計畫

如提案二附件1及林主任推薦表如提案二附件2各1份供參。 

決議： 

一、同意推薦林主任照庭參加 112年度教育部校園事件處理會議暨教師專業審會調查及輔

導人才庫調查人員研習。 

二、依規定函報國教署。 

伍、臨時動議 

臨時動議一  …………………………………………………………………  提案單位：總務處 

案由：擬於行事曆增列 10月 25日辦理「自衛消防編組」，請討論。 

決議：同意增列。 

陸、散會：同日上午 12時 5分。 
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主計室附件 
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提案二附件 1 
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提案二附件 2 
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