
國立玉井高級工商職業學校 112 學年度 

第一次實習處會議紀錄 

 

會議時間： 112 年 08 月 01 日(星期二) 上午 09 時 00 分 

會議地點：莒光樓 3 樓 創造力中心 

會議主席：實習處主任 龍○明                  紀錄：吳○虹 

出、列席人員：(詳後附簽到單) 

壹、主席報告     

一、歡迎 112 學年實習處新成員廣設科陳○廷主任 

二、由於校長要參加各科 112 學年第 1 學期期初科務會議，麻煩各科會

議排定日期時間，請彼此錯開。開會日期，請於 8 月 21 日(一)前填

入雲端表格。 

三、尚未有科獨立之實習教師休息室(科辦公室)的科別，若是需要安排，

請各科自行協調討論(科務會議)，於各科現有的實習場所空間規畫

安排；所需之桌椅及空間規劃，請有需求的科主任於科務會議討論

後將資料提供給實習處協調彙整後，陳核校長裁示。 

四、暑假期間請各科更新走廊、樓梯之展示櫥窗內容，過於老舊的資料

海報請替換最近 2 年內的資料。 

五、各科 111 學年危險機具的自動檢查計畫表，請盡速依表格實施檢查，

並核章完畢後，送實習組審核後發還(置放於危險機具旁供檢查)。

上一年度(110 學年)之自動檢查計畫表，請交實習組彙整成冊留存。 

六、112 學年度全國工、商業類技藝競賽選手訓練時段及名單，如雲端

資料；請尚未填寫資料的科別連上雲端填寫。 

七、各科選手指導老師如因練習時間太晚，超過保全下班時間，請事先

向科技仕佐或科主任借用保全卡；並請電話聯絡保全公司
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0800-897668 或 07-9709688 告知自行設定保全或請保全公司遠端設

定(沒有保全卡)。 

八、請各科留意星期六、日放假前、颱風前夕、豪大雨期間等，請各科

務必確實將每間工場的門窗上鎖，關閉所有不必要電源及氣體管

線，避免造成設備損壞。 

九、下班前請確認各工廠門窗、電燈、電扇及設備皆已關閉。 

十、暑假期間保全下午 5:00~5:30 會來做保全設定，若是要留在工廠加  

班，請電話聯絡保全公司 0800-897668 或 07-9709688 告知自行設定

保全或請保全公司遠端設定(沒有保全卡)。 

十一、請依採購法規定辦理各項物品的採購，並請各科主任、技士（佐）   

蓋章標註上日期。並送至下一個單位。 

 

 

 

 

 

十二、專案計畫請購時，若是屬於實習處負責的計畫(充實基礎設備(實)、

改善實習環境設備(實)、提升實習實作能力(就)、職場參觀(實)、

業師協同教學(就)、公民營研習(實))，請購人蓋完章後，送至實習

處負責組長核章，以利承辦組長掌握計畫執行進度及經費核對。 
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十三、購案請購完畢，發票請購單回來時，請先在請購系統完成報銷作

業，再蓋驗收章。 

 

 

 

 

 

 

十四、請更新各科網頁資料以利招生(檢視網頁) 

       各科網頁資料： 

       人事、職務異動要更新 

       課程標準：課綱、手冊(新課綱要加入) 

       實習工場：設備、照片，工場配置圖。 

       校內、外技藝（能）競賽與訓練執行照片。 

       取得證照統計表（用畢業級別來區分）。 

       校外競賽過程、頒獎照片。 

       升學榜單。 
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二、臨時動議：  

  無 

 

散會 



6 

 

 

 

 

主席報告 主席報告 

 
 

業務報告 業務報告 

  

 


