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國立玉井高級工商職業學校 112 學年度第 10 次行政(擴大)會議議程 

開會時間：中華民國 112年 12月 20下午 3時 10分 

開會地點：4樓會議室  

主    席：徐校長震魁                                          彙整及紀錄：林美雲 

出    席：如簽到表 

壹、上次會議指示及追蹤決議事項執行情形檢討            會議日期：112年 12月 6日 

項次 事項內容 
結案 

列管或辦理情形 
是 否 

1121011-1 
「食品加工科實習環境整

備推動小組」進度報告 
  詳實習處報告 

貳、主席報告及指示事項 

參、各處室工作報告 

【秘  書】 

一、請各處室定期更新學校、處室網頁內容及其相關表件連結等資料以利師生、家長及校外

民眾獲取本校最新資訊。 

二、請業務承辦人務必注意公文簽核時程，辦理完後也請記得歸檔存查。 

【教務處】 

一、本校 112 學年度第 2 學期轉科申請：自 112 年 12 月 11 日上午 9 時開始至 12 月 22 日下

午 4時止。12月 27日(星期三)召開轉科轉學審查會議。另外，同一天接續時間召開學生

學分抵免審查會議、工讀生審查委員會議。 

二、本校參加 113 學年度四技二專統一入學測驗學生人數：99 人。 

三、第 1 學期書籍費未完成繳費之學生，統計至 12 月 15 日仍有 48 人。 

◎教學組 

一、辦理完畢事項︰ 

(一)部份領域雙語教學入校諮詢輔導訪視已辦理完畢︰ 

1、資訊科技科︰11 月 21 日(星期二)上午 9 時 10 分至 11 時。 

2、餐飲管理科︰11 月 23 日(星期四) 上午 9 時 410 分至中午 12 時。 

(二)前導學校工作計畫諮詢輔導訪視已於 12 月 12 日辦理完畢。 

(三)配合優質化計畫辦理「AI 與務聯網科技產業個案」已於 12 月 7 日辦理完畢。 

(四)113 學年度本土語第 5 階段直播共學(原住民族語)已提出申請。 

(五)配合優質化計畫辦理跨域特色課程設計策略講座，於 12 月 19 日辦理完畢。 

(六)部份領域雙語教學計畫提升教師專業知能研習，於 12 月 20 日辦理完畢。 

二、預定辦理事項︰ 

(一)113 學年度普通型、技術型高中課程計畫第 1 次審查結果已公告，部份科目仍需修正

或補充說明，將於 12 月 27 日(星期三)前完成。 

(二)前導學校工作計畫諮詢輔導訪視委員建議需修正計畫書及第 1季成果報告，於 12月 29

日 15 時前寄出。 

(三)111學年度前導學校完成研發之「自走車跨域美學應用」於 113 年 1月 4日辦理課程示

例公開觀課，並邀請台南區參與前導學校工作計畫之高中職教師共同交流。 

(四)第 1 學期書籍費未完成繳費之學生，將寄發掛號信催繳。 

(五)第 2 學期教科書採用書單彙整、詢價完成，將委請總務處協助進行招標作業。 
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◎註冊組 

一、已辦理完成事項： 

(一)11 月 20 日至 12 月 1 日辦理 112 學年度第 2 學期工讀生申請。 

(二)12 月 11 日至 12 月 22 日辦理 112 學年度第 2 學期校內轉科申請。 

(三)12 月 12 日寄出 113 年度國教署補助工讀獎助金申請表。 

(四)11 月 30 日參加 113 學年度學習區完全免試入學簡章審查會議，簡章審查通過，並於

12 月 15 日函報國教署，預計於 113 年 1 月 15 日公告於學校網站首頁。 

二、待辦事項： 

(一)預計 12月 27日(星期三)召開工讀生審查委員會議、學分抵免審查會議、轉科轉學審查

會議。 

(二)112學年度第 1學期完全免試入學資源挹注計畫執行期程至 12月 31日止，請相關子計

畫負責人於期限內執行完畢。 

(三)第 3 次階段成績及學期成績輸入時間為：1 月 15 日至 1 月 18 日(凌晨 0 時截止)。 

(四)112 學年度第 1 學期補考成績輸入時間為：1 月 29 日至 1 月 30 日截止。 

(五)112 學年度第 2 學期轉學考報名期程為：1 月 22 日至 1 月 23 日止，1 月 25 日辦理轉學

考，1 月 26 日公告錄取名單。 

◎設備組 

一、完成辦理事項 

(一)第 2 次資通安全管審會，11 月 22 日完成。 

(二)113 年度充實一般科目教學設備計畫完成初審，複審送審中。 

二、預計辦理事項 

(一)「推動中小學數位學習精進方案」112 年度執行學生問卷及老師問卷填寫。 

(二)「推動中小學數位學習精進方案」112 年度辦理核結及成果報告。 

三、宣導事項 

(一)｢推動中小學數位學習精進方案」，請全校老師及學生到因材網完成問卷填寫，相關操

作步驟及連結再以通訊軟體通知或洽設備組，請同仁在 12 月 29 日前完成，以利後續

成果報告填寫。 

(二)為維護本校資安，敬請教職同仁勿擅自更改電腦 IP 位址，並養成良好資安習慣設定登

入密碼及螢幕保護模式。 

(三)112 年度本校資安通報統計次數 0 次，其各月份統計入侵次數如下表所示： 

◎實研組 

一、12 月 6 日召開本學期第 2 次優質化管控會議，已完成管控會議紀錄及考評表核章，截至

12 月 6 日之執行率如下表，煩請各子(孫)計畫承辦人於期限內完成核銷，並將成果照片

寄送至實研組。 

子計畫 總經費 總經費執行率 

112-A1落實學校課程發展 67,989 32.88% 

112-A2推動創新多元教學 596,025 59.7% 

112-A3深化教師教學專業 66,950 59.7% 

112-B1導引適性就近入學 74,773 95.89% 

112-B3加強學生多元展能 67,008 72% 

112-B4形塑人文藝術素養 182,255 73.23% 

月份 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

入侵次數 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0  



3 

 

二、12 月 18 日公告 112 學年度第 2 學期多元選修及彈性學習學生選課結果。 

彈性課程開班課程 

自主學習、選手培訓、多面體摺紙、空拍攝影、快樂學剪輯、趣味科學

實驗影片、電能系統設計、揮毫人生、玉井巡禮、全人健康與運動素

養、動力電子實作、時間規劃效率加倍、基礎聽力與閱讀(普一)  

普高(加深加廣)開班課程 

國學常識Ⅱ、英語聽講Ⅱ、科技、環境與藝術的歷史、各類文學選讀、

專題閱讀與研究、英文閱讀與寫作、英文作文、數學乙Ⅱ、基本設計、

探究與實作:歷史學探究、探究與實作:地理與人文社會科學研究 

多元選修開班課程 

 

三、預計於 12 月 22 日前完成 112 學年度第 1 學期優質化成果海報製作及核銷。 

◎課務組 

一、112 學年度國中技藝教育學程相關提醒事項如下： 

(一)上學期開設課程將配合臺南市 112 學年度國中技藝教育競賽辦理，請授課教師協助挑

選適合之國中學生培訓參賽，課後加強課程之授課鐘點費、材料費將由完免計畫(B1-

3)支應。 

(二)第 1 學期最後上課日：玉井、楠西國中為 1 月 8 日，左鎮國中為 1 月 10 日，感謝各科

及授課教師協助辦理。 

二、112 學年度完免計畫(B2-1)辦理國中生至本校進行職涯體驗及專業群科探索活動，感謝

各科協助推派師資協助辦理。9-12 月已辦理完成有 11 月 1 日玉井國中七、八年級共 110

位學生參訪，及 12 月 6 日南化國中全年級共 62 位學生參訪兩場活動。另，目前預計辦

理大內國中 113年 1月 18日(星期四)全年級參訪活動，共 5班 96名學生及隨隊教師約 10

人，屆時仍須煩請各科協助辦理。 

三、112 學年度本校優質化計畫(A3)成立辦理 7 個教師專業學習社群，活動內容及辦理方式

由各社群自主規劃，經費核銷部分均由課務組處理，活動皆已辦理完畢。 

四、請各科通知教師務必規劃實施本校 112 學年度公開授課，相關表件請至教務處網站下載

(截至 12 月 13 日，共計 9 位教師已完成並繳交資料)。 

五、112-1 學期將安排普三進行 3 次學測模考，皆已辦理完畢。 

六、依國教署「高級中等學校實用技能學程課程實施規範」及本校課程實施計畫，請餐飲科

(餐技二)規畫辦理 112 學年度實用技能學程校定必修「職涯體驗 I、II」課程(二年級開課)，

每學期 1 學分，上下學期合計共 2 學分。相關表件及實施辦法請至教務處課務組網頁參

閱下載。 

◎升學組 

一、辦理完畢: 

(一) 12 月 1 日大學繁星推薦招生 110 學年度入學生高一高二成績比對差異原因回報。 

(二) 12 月 12 日簽訂與巨耀資訊建置「113 年度學習歷程記錄模組」合約。 

(三) 12月 14日完成「113學年度科技校院繁星計畫聯合推薦甄選入學遴選辦法上傳作業」 

(四) 12 月 15 日完成 113 學年度四技二專統一入學測驗技高集體報名作業共 99 人報名。 

二、預計辦理: 

(一) 優質化 112-B1 導引適性就近入學:預計辦理邀請新化國中生來職涯體驗課程。 

(二) 辦理教育部補助 112「學習歷程紀錄模組維運費」計畫結案。 
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【學務處】 

一、近期於段考及上課期間巡查時發現，有部分班級同學於上課時間躺在地上，煩請教務處

協助宣導全校教師注意班級同學上課期間秩序管理。 

二、預計 112 年 12 月 26 日（星期二）至團膳工廠抽查衛生狀況。 

三、目前服裝費、團膳費欠費同學，將於本周寄出掛號通知，將持續關心同學繳費狀況。 

四、本學期將與日本京都工業高等學校進行視訊交流，於 12 月 19 日（星期二）進行本學期

第 2 次視訊交流。 

五、113 年度「大手牽小手─我國高中生與大專院校外籍生交流計畫」已送出申請計畫，由

學務處及餐飲科辦理，預計辦理 4 場次活動。 

六、113 年友善提供多元生理用品計畫將持續提出申請辦理。 

【總務處】 

一、中正路圍牆地坪整修已驗收完成並開放使用，另已函報國教署進行結案。 

改善前 

  
改善後 

  

  

二、為維護校園安全，已於行政大樓 2、3、4樓走廊及中正路圍牆新增設監視鏡頭。 

三、綜合球場鋪面整修部分，已委請建築師進行規劃設計。 
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【實習處】 

一、食品加工科實習環境整備進度：感謝總務主任協助已於 12 月 11 日上午到北門農工參訪

食品加工科實習工場環境及相關設施；並邀請食品加工科主任於 12 月 13 日上午到本校
實地諮詢與化工科老師及技士彼此交流意見。參訪及諮詢相關意見將於下次食品加工科
實習環境整備推動小組會議提出討論。 

二、112 學年度建教合作學生面試，有 7 位同學提出申請參加 112 學年度建教合作參與面試
活動，將於 12 月 27 日上午於實習處綜合教室辦理，會後辦理接著 113 學年度建教合作
教育協調會。 

三、各科色對照課程地圖架構，如實習處附件 1，已經傳給各科依請各科實際課程填寫後回
傳至實習處。 

◎實習組 

一、112 學年度學生技藝競賽已結束，本校陳淑玲老師指導餐管三林沛蓁同學榮獲餐飲服務
類優勝第 13 名、蔡惠明老師指導資處三陳俊廷同學榮獲會計資訊類優勝第 22 名。感謝
所有指導老師的辛勤指導及各科協助。實習處已於 112 年 12 月 15 日召開檢討會，並討

論下學年各項競賽規劃。 

二、第 10 屆校內專題競賽已於 12 月 13 日截止報名，將於 113 年 1 月 3 日於創造力中心辦理
決賽。 

三、112學年度第 1學期「112學年度國教署補助學生職場參觀校外實習計畫」執行成果如下： 

執行科別 補助金額 執行金額 剩餘金額 執行率 

資料處理科 16,148 15,434 714 95.58% 

餐飲管理科 14,134 14,009 125 99.12% 

餐飲技術科 14,134 13,029 1,105 92.18% 

餐飲技術科 12,763 11,823 940 92.63% 

合計 57,179 54,295 2,884  

執行率 94.96 % 

◎就業組 

一、112 學年度上學期「提升學生實習實作能力計畫」執行成果如下： 

補助項目 補助金額 執行金額 剩餘金額 

實習材料費 177,000 176,976 24 

專業證照訓練材料費 100,000 99,600 400 

證照考試報名費 84,000 77,000 7,000 

合計 361,000 353,576 7,424 

執行率 97.94% 

二、112 學年度上學期「遴聘業界專家協同教學計畫」(電子科)執行成果如下： 

補助項目 補助金額 執行金額 剩餘金額 

鐘點費 16,800 16,800 0 

二代健保機關補充保費 354 354 0 

交通費 1,792 1,792 0 

教學材料費 10,500 10,500 0 

業務費 10,500 10,500 0 

合計 39,946 39,946 0 

執行率 100% 
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三、113 年度在校生丙級專案技能檢定調查報名職類與人數如下 

科別 職類 人數 

化工科 烘焙食品-麵包 6 

資處科 
門市服務 9 

會計事務-資訊 14 

電子科 工業電子 30 

電機科 工業配線 26 

廣設科 印前製程-圖文組版 PC 20 

合計 105 

四、113 年度全國第 1 梯次技能檢定調查報名職類與人數如下 

科別 職類 人數 

資處科 電腦軟體應用丙級 8 

【輔導室】 

一、112 年 12 月 25 日至 113 年元月 5 日進行特教期末 IEP 會議，請相關主任及同仁參與會

議。相關 IEP 檢討 google 表單及抽離需求調查表已寄給各位老師電子信箱，請儘速填

寫。 

二、113 年 1 月 3 日（星期三）下午第 5 至 6 節進行 112 學年度「家庭教育暨情感教育講

座」，邀請寬欣心理諮商所蔡函潔臨床心理師蒞校演講，講題：和青少年談情說愛。歡

迎全校教職員及學生共同聆聽，參與教職員將可核 2小時研習時數。 

【圖書館】 

一、本校與國立臺灣文學館合作辦理「群星閃耀：美國及臺灣現代主義文學特展活動」，訂

於 113 年 1 月 27 日(星期六)帶領師生參與導覽、班傑明的奇幻旅程電影欣賞及映前講

座等活動，目前開放師生報名中，請協助轉知活動資訊，如欲報名者請填寫報名表單：

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScyaSywVJW-

oH2Y8lXB4LV_gJbV3OgfWgFnpWYQFA9KHmoU_Q/viewform 

報名表 QR Code：      

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScyaSywVJW-oH2Y8lXB4LV_gJbV3OgfWgFnpWYQFA9KHmoU_Q/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScyaSywVJW-oH2Y8lXB4LV_gJbV3OgfWgFnpWYQFA9KHmoU_Q/viewform
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二、圖書館於 12 月 19 日至 25 日辦理「耶誕感恩閱讀好書福扭蛋轉轉樂活動」，凡活動期間

到館《借閱書籍與打卡分享活動資訊》就能扭扭蛋、抽獎品！(每日每人限抽 1 次)歡迎

同仁們共襄盛舉！ 

二、本校粉絲專頁(FB 及 IG)之管理員權限已開放各處室主任使用，請各處室同仁協助刊登

本校師生競賽優異成果及活動成果等相關資訊，另限時動態功能可刊登即時訊息，提醒

或通知本校學生關注留意，亦可多加使用。 

FB：           IG：  

【人事室】 

國教署轉中央選舉委員會 112 年 11 月 15 日中選綜字第 1123050504 號函略以，有關第

16任總統副總統及第 11屆立法委員選舉定於 113年 1月 13日舉行投票，為鼓勵國民年滿 20

歲踴躍投票，積極行使公民權利，並提醒投票時應注意事項，製作「你就是選手」、「記得要

領 3 張票」及「最高品質機悄悄」等 3 款宣導海報，相關訊息已置放本校網頁，請踴躍上網

觀看，另請各位主管協助宣導並轉知所屬。 

【主計室】 

一、112年度會計請購系統已關閉不再受理，相關計畫經費尚未核銷者，請務必加速執行並

辦理報支結算，並請於 112年 12月 25日下班前送至本室辦理核銷。 

二、截至 112年 12月 20日資本門計畫執行率(詳主計室附件 1)。 

肆、提案討論 

提案一  ……………………………………………………………………… 提案單位：教務處 

案由：校外人士協助教學或活動資料審查：自 112 年 12 月 1 日至 19 日止提出申請資料共有

3 案(如下表)，提請審議。 

說明：  

項

次 
申請日期 

處室/

單位 
申請人 

校外人 

士姓名 

活動辦理 

時程 

申請表 

(打勾) 

入校須知

(打勾) 

審查表 

(打勾) 
備註 

1 112/12/07 學務處 黃國欽 

蔡錦明 

呂建瑋 

洪寶均 

謝玉得 

蘇哲緯 

113/1/10 

13:00~15:00 
    

2 112/12/11 餐飲科 柯淑偉 高任首 
112/12/15 

14:10~16:00 
   追認 

3 112/12/18 

彈性學

習課程-

餐飲科 

柯淑偉 柴康偉 
112/12/22 

14:10~16:00 
    

決議： 

  

https://www.instagram.com/ycvs601/
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提案二  ……………………………………………………………………… 提案單位：人事室 

案由：推薦參加 113年度教育部校園事件處理會議暨教師專業審會調查及輔導人才庫調查人

員研習，請討論。 

說明： 

說明： 

一、依據國教署 112年 12 月 6日臺教國署人字第 1120173530A號函辦理。 

二、本次研習報名資格如下： 

(一)經中央主管機關培訓合格之法律、教育、心理、輔導、社會工作領域之學者專家。 

(二)教師法第 3條所稱公立及已立案之私立學校編制內專任教師。 

(三)全國或地方家長團體代表。 

(四)教師有下列情事之一者，不得報名： 

1.曾涉教師法第 14 條、第 15條第 16條或第 18條情事經調查屬實。 

2.進入解聘、不續聘或終局停聘處理程序中。 

三、經本室公告至 112 年 12 月 18 日截止，計有教務處林照庭主任 1 人報名參加旨揭調查

員人員教育訓練。 

四、查林主任符合報名資格，爰是否同意推薦，請討論。 

五、檢附 113 年度教育部校園事件處理會議暨教師專業審查會調查及輔導人才庫招募計畫

(提案二附件 1)及林主任推薦表(提案二附件 2)各 1份供參。 

伍、臨時動議 

陸、散會：同日下午    時   分 
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