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國立玉井高級工商職業學校 112 學年度第 14 次行政會議議程 

開會時間：中華民國 113年 2月 26日上午 9時 10分 

開會地點：4樓會議室  

主    席：徐校長震魁                                          彙整及紀錄：林美雲 

出    席：如簽到表 

壹、上次會議指示及追蹤決議事項執行情形檢討              會議日期：112年 1月 31日 

項次 事項內容 
結案 

列管或辦理情形 
是 否 

1121011-1 
「食品加工科實習環境整

備推動小組」進度報告 
  詳實習處報告 

貳、主席報告及指示事項 

參、各處室工作報告 

【秘  書】 

一、請各處室定期更新學校、處室網頁內容及其相關表件連結等資料以利師生、家長及校外

民眾獲取本校最新資訊。請業務承辦人務必注意公文簽核時程，辦理完後也請記得歸檔

存查。 

二、請業務承辦人務必注意公文簽核時程，辦理完後也請記得歸檔存查。 

三、112學年度下學期，開學初辦理內部稽核作業，感謝各處室主任配合稽核。 

四、在學校首頁有設一個校外競賽成果，請各處室有對外競賽的成果請統一放在校外競賽成

果項下(秘書附件 1)。修改的途徑請登入後端管理系統，在左邊項次中依次選擇公布欄→

辦學成果→歷年升學榜單中第 1 個標題中選擇修改，即可編輯，編輯內容時請將最新的

競賽成果放置在內文的最上方，再儲存修改(秘書附件 2)。 

【教務處】 

一、本學期於 113年 2月 19日(星期一)起(第 2週)，依調整後課表上課，提醒各位巡堂小組成

員巡堂後，記得至教務處，填寫巡堂紀錄簿。 

二、為協助本校高三應屆畢業生順利進行繁星推薦管道升學，於 2 月 19 日召開「大學繁星入

學審查委員會」，及 2月 29日召開「科技校院繁星入學審查委員會」會議，持續辦理後續

事宜。 

三、本學期週六進行之相關課程，預計 3月 2 日(星期六)開始，課程進行期間，教務處派員值

勤協助教師課程進行相關事宜。 

四、關於申請「113 學年度教育部國民及學前教育署補助高級中等學校部分領域課程雙語教學

計畫」案，擬於期限前(3月 8日)提出申辦，預計辦理領域課程為餐飲管理類。 

【學務處】 

一、國教署於 113年 2月 19日來文調查本校學生接種 Covid-19 XBB疫苗意願，且接種人數大

於 100人以上之學校，媒合醫療院所入校接種，初步調查本校目前共 231位學生有意願接

種，後續將安排入校接種事宜。 

二、85周年校慶紀念衣 logo目前已完成設計，並於第 1次導師會議討論衣服顏色及樣式，待

廠商將服裝寄達後，及安排校內同仁之尺寸套量。 

三、113年 3月 13日（星期三）下午 1時，安排台南志工中心到校辦理青年志工服務講座。 
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四、113學年新住民子女國際交流計畫已撰寫完成，並送國教署審查。 

五、113學年國際教育精進計畫，本校共申請外國學生來訪、本國學生出訪以及國際網路交流

方案，預計 3月 7日前送出。 

六、本學期持續與京都工業高校進行 1 至 2 次視訊交流，有參與視訊交流學生將優先遴選參

加日本出訪行程。 

七、高三畢業紀念冊進行第 1次校對，並發放繳費單至各班。 

八、本校預計參加國教署身心調適假試辦計畫，待國教署說明會辦理完畢後，擇期報告相關

內容。 

九、112-1團膳尚有 7位未繳（其中 2位強制休學），已申請家長會代墊費用，目前仍持續追

繳中。 

【總務處】 

一、校門口傳達室旁小花圃已重新栽種植栽完成。 

  

二、後門截水溝及斜坡已整修完成，並將北院圍牆上花圃鋪設水泥。 
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三、破損水溝鋼絲網汰換成白鐵沖孔版完成。 

  

四、學生活動中心玄關及 1樓牆面部分，預定 2月 23日至 3月 2日期間，進行油漆粉刷工程。 

五、憲政街單房間職務宿舍冷氣已於 2月 23日安裝完成。 

六、113年度改善或充實國立高級中等學校一般建築及設備計畫，本校獲核定補助為校舍修繕

及校園環境改善工程項目的「莒光樓地坪整修工程」，補助經費金額為 140萬元，活化教學

空間及實習場項目的「數位學習專業教室整修」未獲補助。 

【實習處】 

一、本學期完全免試入學資源挹注計畫「A1-2：區域共好-自造實作跨校教師社群」預計辦理

3場國中教師研習：3月 19日生活化學 DIY、4月 9日手作點心-食品加工 DIY及 5月 7日

手作糕餅-食品加工 DIY。 

◎就業組 

一、113年度國小高年級學生參訪技術型高中活動，共有 4所國小參加並由本校化工科與電子

科協助辦理。 

參訪日期 參訪國小 參訪科別 體驗課程 

3月 5日 九份子國中小 化工科 手工皂製作 

3月 8日 大潭國小 化工科 手工皂製作 

3月 13日 大新國小 電子科 彩繪 LED小夜燈 

4月 12日 那拔國小 化工科 手工皂製作 

※4所國小參訪時段皆為上午 9時至 11時 10分。 

【輔導室】 

一、113年赴各國中招生宣導工作，感謝同仁對於招生活動的協助。截至目前為止，已接獲公

文並回覆如表列。 

★113年度招生宣導人員配置一覽表                  製表時間：113.2.21 

學校名稱 日期 時間 宣導方式 人員配置 備註 

後甲國中 113/1/18(四) 08:20~10:00 生涯博覽會 林杏美老師  

善化國中 113/2/23(五) 08:20~11:00 生涯博覽會 
黃冠霖主任

呂敏菁主任 
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大灣高中 113/3/4（一） 08:20~10:00 生涯博覽會 人員未定  

關廟國中 113/3/4（一） 13:00~15:00 生涯博覽會 人員未定  

永康國中 113/3/9（六） 08:00~12:00 生涯博覽會 
林圻翰老師 

陳俞廷組長 
 

大橋國中 113/3/18（一） 08:10~11:10 生涯博覽會 人員未定  

■寄送文宣品：官田國中、佳里國中、大埔國中、下營國中、南寧高中、崇明國

中、安平國中…等。 

二、112學年度生涯博覽會於 113年 3月 30日(星期六)上午 8時至中午 12時辦理，將發文邀

請大學技職院校、國軍南區人才招募中心、廠商…等，攤位數統計中。 

三、原訂 113年 3月 6日(星期三)第 5至 6節，進行心理健康小團體活動。時間改至 113年 3

月月 13 日(星期三)第 5 至 6 節。邀請寬欣心理治療所蔡函潔心理師帶領本校學生進行相

關活動。 

四、普高二輪椅生本學期電腦課在行政大樓 5 樓電腦教室 1 進行過程發現有門檻高低差，已

拍照並請總務處協助找廠商共同解決問題；另外在活動中心無法下達桌球室部分，亦推

薦曾到本校演講之林昭坤講師，林先生本身為無障礙環境勘驗人員，可邀請到校提供建

議。 

五、112 學年度第 2 梯次身心障礙學生鑑定將於 113 年 3 月 5 日（星期二）送件，共提報 11

位學生，擬於 113年 3月 4日中午 12時 30召開臨時特推會審議，請各處室協調可執行之

日期。 

【圖書館】 

一、圖書館申辦「112年度教育部國民及學前教育署補助高級中等學校充實學生自主學習空間

及設施申請計畫」案進度： 

(一)目前業與總務處共同檢視並提出修正意見，並於 113 年 2 月 21 日發文，函請初心室內

裝修設計有限公司於 113年 2月 29日前寄送修正資料。 

(二)圖書館 3樓閒置設備依科室需求分配完成，後續並另依規定辦理財產移交作業。 

1.實習處(吳麗虹老師)：橘色塑膠椅 2張。 

2.電子科(郭瑞源先生)：組合桌(桌子)12張、黑色塑膠椅 8張、移動式會議桌 4張。 

3.輔導室(楊士毅老師)：黑色椅子 1張、橘色塑膠椅 5張。 

4.電機科(蔡輝國先生)：舊型會議桌 3張、組合桌(桌子)26張、木椅 18張(無編列財產)。 

二、府城走讀工作坊主題講座預計於 113 年 3 月 27 日(星期三)下午 1 時至 3 時辦理，邀請臉

書粉專「地表最強國文課沒有之一」、創辦城市中的現代私塾「與點堂」的陳茻老師到校

分享讀人文經典，以全新的視野來看待經典的意義。請各主任協助轉知處室同仁，歡迎

有興趣參與的同仁報名參加。 

三、本校粉絲專頁(FB 及 IG)之管理員權限已開放各處室主任使用，請各處室同仁協助刊登本

校師生競賽優異成果及活動成果等相關資訊，另限時動態功能可刊登即時訊息，提醒或

通知本校學生關注留意，亦可多加使用。 

FB：           IG：  

https://www.instagram.com/ycvs601/
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【人事室】 

一、113學年度教師介聘作業，本校經112學年度第3次教師評審委員會審查通過，符合參加介

聘資格名單如下：方泓文（數學）、王佑甄(國文)、吳麗虹(國文)、李翊銘(音樂)、李瑜

釗(體育)、李曜宗(體育)、柯淑偉(餐飲管理)、徐順乾(商業經營)、蔡惠明(商業經營)、

曹予珈(英文)、龔欣潔(英文)、陳俞廷(廣告設計)、謝熹銣(電子)等13人；渠等於本

(113)年3月5日至6日經國教署績分複核作業完成後，訂於3月8日(星期五)公告第1次電腦

作業介聘建議名單。 

【主計室】 

一、113 年度各延續性計畫及新計畫已開始執行，惠請各單位依照計畫規定期程，分期或一次

開立收據請撥經費，並於期限內執行辦理；執行完畢之計畫請依規定製作收支結算表辦

理結報，結餘款若須繳回者請於期限內辦理繳回。 

二、截至 113 年 2 月 26 日資本門計畫執行情形表如主計室附件 1，年度中補助之計畫應請於

計畫期限內辦理完成並結報。 

肆、提案討論 

提案一 ………………………………………………………………………… 提案單位：教務處 

案由：校外人士協助教學或活動資料審查：自 113年 1月 26日起至 2月 20日止提出申請資料

共有 3案(如下表)，提請審議。 

說明： 

項

次 
申請日期 

處 室/

單位 
申請人 

校外人 

士姓名 

活動辦理 

時程 

申請表 

(打勾) 

入校須知

(打勾) 

審查表 

(打勾) 

備註 

1 113/01/26 圖書館 李瑜釗 王心禹 

113/3/6(三)、

3/13(三)、4/3(三) 

13:00~15:00 

   

 

2 113/02/15 學務處 鍾智雄 潘姿穎 
113/2/21(三) 

14:10~15:00 
   追認 

3 113/02/16 電子科 吳勝福 吳煥文 

112年第 2學期電

子三實習課期間

為星期二、星期

四，共安排 7 次

上課。 

   

業師協

同教學

計畫案 

決議： 

提案二  ………………………………………………………………………… 提案單位：實習處 

案由：本校「國立玉井高級工商職業學校85週年傑出校友選拔及表揚實施計畫」，提請討論。

(提案二附件 1) 

說明： 

一、因應本校 85 周年校慶活動，沿往例辦理傑出校友選拔及表揚實施計畫，提請會議討論。 

二、因校慶活動辦理急迫性，已於 2月 26日召開「傑出校友評選委員會」，於今日會議提案

追認。 

決議： 
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提案三  ………………………………………………………………………… 提案單位：校長室 

案由：推薦本校餐飲科柯淑偉主任參加杏壇芬芳獎評選，提請審議。 

說明：推薦資格如杏壇芬芳獎評選及表揚實施計畫內容，請參閱(如提案三附件 1)。 

決議： 

伍、臨時動議 

陸、散會：同日上午    時   分 
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秘書附件 1 

秘書附件 2 
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截至 113 年 2月 26日資本門計畫執行率

主計室附件 1 
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國立玉井高級工商職業學校 

85週年傑出校友選拔及表揚實施計畫(草案) 

oo 年 oo 月 oo 日行政會議訂定 

一、宗旨 

為宏揚本校優良學風，鼓勵並肯定本校校友在作育英才、服務人群、學術研究以及貢獻

社會之傑出成就，特訂定本計畫。 

二、表揚標準 

凡本校歷屆畢(結)業生，認同並回饋母校，對母校校務發展有卓越貢獻，或在各領域中

有傑出表現與成就、足為楷模者，皆可推薦為候選人。 

三、表揚名額：若干名 

四、表揚日期：113 年 3 月 30 日 

五、表揚地點：本校活動中心 

六、推薦方式  

(一)本校教職員工生推薦。 

(二)本校各縣市或地區(含海外)校友推薦。  

(三)服務機關首長推薦。 

七、推薦期間：自即日起至 113年 1月 19日止。 

八、審查方式 

由校長聘請曾任或現任本校師長、家長會、校友代表等 9 人組成「傑出校友評選委員

會」審查決定，校長兼主任委員。 

九、頒獎與表揚 

(一)由校長於校慶典禮隆重表揚，並頒贈每位傑出校友獎牌 1 座，以資激勵。 

(二)校友傑出事蹟將發佈新聞廣為顯揚。 

(三)安排傑出校友於全校學生集會時，返校傳承生涯規劃、奮鬥成功之心路歷程，以砥礪

後進學子。 

(四)出版「傑出校友芳名錄」專輯，典存於本校校史室與圖書館。 

十、業務主辦單位：實習處 

十一、本實施計畫經行政會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。 

  

提案二附件 1 
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提案三附件 1 



 

11 

 

 

 

 



 

12 

 

 

 

  



 

13 

 

 

  



 

14 

 

 

  



 

15 

 

 


