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國立玉井高級工商職業學校 112 學年度第 17 次行政會議紀錄 

開會時間：中華民國 113年 4月 10日下午 3時 10分 

開會地點：4樓會議室  

主    席：徐校長震魁                                          彙整及紀錄：方惠美 

出    席：如簽到表 

壹、上次會議指示及追蹤決議事項執行情形檢討              會議日期：112年 3月 27日 

項次 事項內容 
結案 

列管或辦理情形 
是 否 

1121011-1 
「食品加工科實習環境整

備推動小組」進度報告 
  詳實習處報告 

貳、主席報告及指示事項 

一、參與國立高雄師範大學辦理「PBL-STEM+C 跨域統整學習扎根計畫」此計畫聚焦在跨域

統整的學習，發展出一套模組的硬體應用在教學上來推廣，讓學生學習程式是如何寫出

來的，也請各處室如有些新計畫或教育部要推動的計畫，可以來努力嘗試參與適合的課

程、適合的人選及想法，進而可以落實在教學上。 

二、關於成立食品加工科招生文宣，請教務處發文給各國中端以利宣傳招生，本校地處偏鄉

對於多元入學就近入學都相當不利，所以儘我們所能，有機會要多宣傳學校。 

三、要教育叮嚀學生隨手關燈，以免開整晚或沒關也一直沒被發現。 

四、圖書館工程結案時間請再確認核定的公文。 

五、關於貓頭鷹的箱子請學務處彩繪及總務處協助找適合地方架上。 

六、教官退出校園轉聘校安人員及校安 24 小時轉接電話等等產生的費用及值班措施，在這過

渡期再思考如何處置最理想，請人事主任會後再給予指導討論。 

七、85 週年校慶大型輸出的主視覺帆布，須加桁架注意安全及美觀，請學務處找出適合地點

懸掛以延續效益。 

參、各處室工作報告 

【秘  書】 

一、請各處室定期更新學校、處室網頁內容及其相關表件、連結等資料以利師生、家長及民

眾獲取學校最新資訊。 

二、請業務承辦人務必注意公文簽核時程，辦理完後也請記得歸檔存查。 

三、112 學年度外師計畫本學期諮詢輔導時間於 5 月 22 日(三)下午進行，屆時請教務處及英

文科教師協助辦理相關事宜；當日時程如下，觀課班級為普一，觀課地點為行政大樓5樓

跨領域教室辦理。 
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 【教務處】 

一、關於 113學年度完全免試入學招生宣導，與 8所對應國中約定時間(3月中~4月)，入班宣

導(原則上安排 1班 2人)，感謝各處室、科主任配合辦理。另外，請宣導人員宣導後，將

出差旅費單據，送至教務處註冊組，以利申請差旅費。 

國中學校 宣導日期 班級數 本校宣導人員 備註 

楠西國中 3 月 21 日(四) 2 何明峰、呂敏菁 
合 併 宣

導 

南化國中 3 月 18 日(一) 1 李曜宗、陳秀貞  

玉井國中 3 月 29 日(五) 3 

龍維明、柯淑偉、黃冠霖、

陳俞廷、林照庭、何明峰、

彭旭廷 

 

左鎮國中 4 月 18 日(四) 1 龍維明、李曜宗  

大內國中 4 月 18 日(四) 2 
龍維明、蘇冬真、徐順乾、

李曜宗 
 

山上國中 4 月 8 日(一) 1 吳勝福、柯淑偉  

新市國中 4 月 12 日(五) 8 

徐順乾、彭旭廷、李瑜釗、

陳秀貞、呂敏菁、曹予珈、

黃冠霖、王佑甄 

 

南科實中 4 月 18 日(四) 1 林照庭  

 

二、關於教務處申辦 113學年之相關計畫案，進度說明如下： 

(一)優質化輔助方案計畫：於 4 月 3 日邀集校內相關單位說明計畫案，並請各單位開始撰寫

子計畫，4 月 10 日彙整並編撰調整，於期限前(4 月 23 日)完成線上填報及核章並提出申

請。 



 

3 

 

(二)學習區完全免試資源挹注計畫：於 3月 26日邀集校內相關單位說明計畫案，並請各單位

開始撰寫子計畫，4 月 3 日前彙整並編撰調整，於期限前(4 月 19 日)完成線上填報及核

章並提出申請。 

(三)均質化-推動校訂課程及彈性學習時間與大專校院協作共好計畫：於 3 月 26 日參加計畫

申辦說明會，並於 4月 2日參加區域召集學校會議，開始撰寫計畫內容，於 4月 19日前

完成核章並提報至區域召集學校，本案國教署律訂期限為 4 月 26 日。 

(四)十二年國教課綱前導學校工作計畫：於 4 月 9 日參加本學年度第 3 次季例會，預計於 4

月 11 召集校內相關科主任說明 113 學年度計畫案，開始撰寫計畫內容，於期限前(5 月 6

日)完成核章並提出申請。 

(五)推動中小學數位學習精進方案計畫：本案以會計年度核給經費，但目前尚未知補助金額，

於 3 月 15 日參加期初執行說明會，並於 4 月 3 日參加本計畫執行說明會。 

(六)部分領域課程雙語教學計畫：已於期限前(3 月 8 日)提出申辦，待審查結果。 

(七)國教署補助高級中等學校實施「半導體」課程：於 3月 25日參加計畫申辦說明會，再與

本校電子科討論後，有意願提出申辦，目前撰擬計畫相關內容，將在申請時間內(4 月 1

日至 5 月 15 日)提出申辦。 

(八)充實學生學習歷程檔案經費案：本案尚未啟動。 

三、有關 112學年度「國教署補助偏遠地區及非山非市高級中等學校進用編制外代理教師及行

政人力實施計畫」案，因 113 會計年度起調薪，故國教署將另補助經費，教務處將於期

限前(4 月 30 日)提出申請。 

四、本校擬參與國立高雄師範大學辦理「PBL-STEM+C 跨域統整學習扎根計畫」，薦派本校資

訊科技陳重融師，於 4 月 12 日參加計畫說明會，後續由教務處協助相關行政業務。 

【學務處】 

一、85 周年校慶暨園遊會已於 113 年 3 月 30 日（星期六）辦理完畢，本次園遊會共設置 59

個攤位，感謝各處室的大力支持。 

二、113 年 4 月 24 日（星期三）下午將由校長帶領高三同學至玉井北極殿辦理高三統測祈福

活動，歡迎有意願的同仁一同前往。 

三、本學年度社團成果展預計於 113年 5月 15日（星期三）下午辦理，共有動態性表演及靜

態性展示。 

四、本學期於周三社團時間開始安排學務處巡查人力，登記上課時間於校園中遊蕩同學，實

施至今，學生於社團課期間遊蕩情形已有改善。 

五、112學年度班際球賽於 4月 10日進行男生組，4月 17日進行女生組，利用五六節辦理比

賽。 

六、113年全國中等學校運動會本校報名舉重比賽，日期為 4月 23日至 24日，比賽地點為台

北市大直高中。 

七、衛生組預計於世界地球日 4 月 22 日(星期一)中午 12:00-13:00 舉行關燈一小時愛地球活

動，並利用無聲廣播進行相關活動宣導，請各處室配合進行，並列入今年度環境教育時

數(1hr)。 

八、天氣逐漸炎熱，請各處室檢查辦公室周遭有無積水及積水容器，並請隨手清除以減少蚊

蟲孳生。 
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九、將於 113年 4月 10日（星期四）上午 9時 30分至 12時辦理「地震防災與居家風險管理」

融入課程教材教案設計之教師研習，可登記 3 小時研習時數，會

提供教師手冊及學生手冊供老師們參考，並提供飲料及點心給與

會同仁，請有意願同仁請掃描 QR Code報名。 

 

 

 

【總務處】 

一、本學期冷氣開放時間提早自 4月 3日起，請大家能撙節用電。 

二、冷氣清洗部分，一般教室已於 4月 5日清洗完成，其餘辦公處室部分後續會再安排時間

進行清洗。 

三、南院變電站不斷電系統無法蓄電及變電閘因老舊無法跳脫斷電，目前已更換不斷電系統

設備，近期將再安排廠商進行變電閘更換，有需斷電再行公告。 

四、因應公文系統升級改版第緯公司預定 5月 17日中午以後停機，於 5月 20日正式上線。 

【實習處】 

一、食品加工實習環境整備進度說明 

(一)化工科精研樓 3 樓烘培實習工場建築修繕工程目前建築師規畫預算表及設計圖說。 

(二)食品加工科實習工場儀器設備，目前與化工科老師確認規格及設備項目，編寫招標規

範。 

二、4 月 17 日(星期三)班會課，南台科大來校宣導與 GARMIN 合作之產學攜手宣導，宣導班

級為電子三、電機三、資處三同學，場地在 B1 階梯教室；屆時請導師隨班協助。 

【輔導室】 

一、113年赴各國中招生宣導工作，感謝同仁對於招生活動的協助。截至目前為止，已接

獲公文並回覆如表列。 

★113年度招生宣導人員配置一覽表             製表時間：113.4.8 

學校名稱 日期 時間 宣導方式 人員配置 備註 

後甲國中 113/1/18(四) 08:20~10:00 生涯博覽會 林杏美老師  

善化國中 
113/2/23(五) 08:20~11:00 生涯博覽會 黃冠霖主任

呂敏菁主任 
 

大灣高中 
113/3/4（一） 08:20~10:00 生涯博覽會 蘇冬真組長 

林杏美老師 
 

關廟國中 113/3/4（一） 13:00~15:00 生涯博覽會 
李曜宗組長 

柯淑偉主任 
 

永康國中 113/3/9（六） 08:00~12:00 生涯博覽會 
林圻翰老師 

陳俞廷組長 
 

大橋國中 113/3/18（一） 08:10~11:10 生涯博覽會 
徐順乾主任 

呂敏菁主任 
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復興國中 113/5/21（二） 13：25~16：00 生涯博覽會 
派二員 

人員未定 
 

永康國中 113/5/21（二） 10：10~11：50 入班宣導 
派四員 

人員未定 
 

■寄送文宣品：官田國中、佳里國中、大埔國中、下營國中、南寧高中、崇明國

中、安平國中、安南國中、土城國中…等。 

二、113年 4月 24日(星期三)第五、六節進行「高一高二家庭暨生命教育影片欣賞」，備有學

習單，書寫優良者予以獎勵。片名：她不怪，她是我妹妹。 

三、113 年 4 月 24 日(星期三)第五、六節於輔導室資源教室，辦理生命教育師生音樂工作坊

活動。邀請新營國小音樂老師白絜侑老師蒞臨，講題：一切都是最好的安排~來自音樂的

生命禮物。 

四、113 年 4 月 29 日(星期三)第五、六節於 B1 階梯教室辦理「高三生涯講座」，採自由報名

參加，參加者予以公假參與講座。 

【圖書館】 

一、 本校協助全國高級中等學校第 1130315 梯次小論文評審工作，分配類別為「資訊類」，分

配篇數計 17 篇，共評合作學校為新北市立永平高級中學，已邀請資料處理科徐順乾主任、

蔡惠明老師擔任評審協助評審作業，感謝兩位師長的協助。 

二、 圖書館三樓目前進行「充實學生自主學習空間及設施」施工作業，施工期程預計至 113

年 6 月 1 日止，目前圖書館一樓、二樓空間不影響師生圖書館資源服務，惟圖書館之外

側樓梯為施工作業主要路線，不對外開放使用，也請同仁注意安全。 

三、 本校粉絲專頁「玉井星空．星光點點」，刊登學生參賽優異表現與學習活動成果及學校即

時資訊公告，另限時動態功能可刊登提醒或通知本校師生關注留意即時訊息，請導師協

助向班級同學宣傳追蹤本校粉絲專頁，共同關心學校資訊。 

四、                                     

 

 

 

 

四、圖書館三樓原組合桌已搬至電子科、電機科，並組裝完成，後續將續辦財產移轉作業。 

【人事室】 

一、辦理國文科李芳瑤教師、化工科梁銘志教師及張惠卿科主任等 3人於 113年 8月 1日退休

申請案。 

二、續辦圖書館幹事職缺甄選案，公告甄選期間為 113年 3月 29日至 113年 4月 12日截止。 

三、依國教署 113 年 4 月 1 日臺教國署人字第 1130042396 號來函轉知，配合行政院 113 年 1

月 30 日函將「行政院及所屬各機關學校臨時人員進用及運用要點」修正為「行政院及所

https://www.instagram.com/ycvs601/
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屬各機關學校約用人員進用及運用要點」，爰請各單位於訂定本校約用人員(按前為臨時

人員)勞動契約時應配合修正名稱(即將臨時人員修正為約用人員)。 

四、國教署公告之 113學年度公立高級中等學校第 2次電腦作業達成介聘教師名冊，本校無介

聘成功之教師。 

【主計室】 

一、截至 113 年 04 月 10 日資本門計畫執行情形表如附表，年度中補助之計畫應請於計畫期
限內辦理完成並結報。 

 

肆、提案討論 

提案一 ………………………………………………………………………… 提案單位：教務處 

案由：校外人士協助教學或活動資料審查：自 113 年 3 月 22 日起至 4 月 2 日止提出申請資料

共有 2 案(如下表)，提請審議。 

說明： 

項

次 
申請日期 

處 室/

單衛 
申請人 

校外人 

士姓名 

活動辦理 

時程 

申請表 

(打勾) 

入校須知

(打勾) 

審查表 

(打勾) 

備註 

1 113/03/26 餐飲科 柯淑偉 劉殷佐 
113/3/26 的

9:00~12:00 
V V V 追認 

2 113/03/27 資處科 陳秀貞 郭美宏 
113/4/10 的

11:00~14:00 
V V V 追認 

決議：照案通過  

伍、臨時動議   無 

陸、散會：同日下午 4 時  
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113年度資本門計畫執行率截至 113年 4月 10日 
主計室附件 1 


