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國立玉井高級工商職業學校服務學習流程 

第一步驟 

至學務處領取或是學務處網站下載「國立玉井高級工商職業學校服務學習認證表」 

 

第二步驟 

認真在服務單位進行服務學習，例如，協助學務處衛生組進行校園環境整理、社團參與社區活動…

等。 

 

第三步驟 

確實記錄服務學習進行的日期、起訖時間、工作紀要、服務時間以及單位核章（紅字為填寫範例） 

  

 

第四步驟 

學期末時，請學生個人將服務學習時數加總於小計處並撰寫服務學習心得單，並繳回學務處訓育組，以

利學務處人員製作服務學習時數證明。 

 

服務學習心得單示例                                            

 

 

 

 

 

 

服務時數每學期累計敘獎方式 

滿 20 小時並完成服務學習心得者，得敘嘉獎乙次； 

滿 40 小時並完成服務學習心得者：嘉獎兩次； 

滿 60 小時以上並完成服務學習心得者：小功乙次、獎狀乙張並公開表揚。 


