
國立玉井高級工商職業學校 
□休學 □第二次休學 □轉學 □放棄、廢止學籍 □復學  申請書

中華民國     年    月    日 
班  級  學  號  姓  名  

通訊地址  學生聯絡電話  

學生家長 (簽章) 家長聯絡電話  

原  因 

休  學 □因病      □志趣不合   □兵役□出國□缺曠課過多 
□經濟困難  □其他(請敘明原因)______________________ 

轉  學 
□遷居      □改變環境   □輔導轉學 
□家長調職  □其他  
  ＊請註明轉往學校名稱及科別：________________ 

放棄學籍 □自動辦理放棄學籍□因休學期滿而放棄、廢止學籍 
□其他(請敘明原因)__________________________________ 

復  學 原休學申請日：   年   月   日 
你是否有就職打算。□是 □否     是否同意學校將你(妳)的資料提供勞動部(或就業服務處) □是□否 
                                                                學生簽名： 

★請依編號順序核章或簽名 

1 班 導 師 (簽章) 是否已聯繫家長：是□ 否□ 
是否已完成中途離校填報：是□ 否□ 

2 學 務 處 

訓 育 組  健康中心 

團膳承辦人  專車承辦人  

生 輔 組  體 育 組 

  學務主任  

3 輔 導 室 
圖 書 館 輔導主任  圖書館主任  

4 實 習 處 
科 主 任  實 習 處 

  實習主任  

5 教 務 處 
教 學 組  設 備 組  

註 冊 組  教務主任  

6 總 務 處 出 納 組    

校   長  此申請書最後繳回教務處，才可完成手續。 

★備註： 
1. 請由家長或導師向教務處親自提出申請；由學生或家長親自辦理離校手續。 
2. 查高級中等學校向學生收取費用辦法第 8 條第 1 項規定略以：「學費、雜費及代收代付費

（使用費）：(一)註冊後開學日前者，全數退還。(二)開學日後未逾學期三分之一者，退還三
分之二。(三)開學日後逾學期三分之一，未逾學期三分之二者，退還三分之一。(四)開學日後
逾學期三分之二者，不予退費。」 

3. 休學：每次為一學年，並以二次為限。轉學：非經參加轉學考試錄取、不得入學。放棄學
籍：不可復學。 

4. 經核准並知會各單位辦妥離校手續後，休學：需繳回學生證。轉學、放棄學籍：須繳回學生
證及 2 吋照片兩張。復學：需繳交休學證明書。 
□是□否 繳交學生證   □是 □否 繳交 2 吋照片兩張   □是 □否 繳交休學證明書 

5. 該生如有未辦理之事項，請各處室通知其迅速辦理完成後，再予以核章。 
6. 學生如有就職打算，經學生同意後，提供名冊給各公立就業服務機構。(背面請詳讀簽名) 



 

玉井工商學生申請休學權益須知切結書 

 

本人               (家長簽章)已詳閱休學相關權益須知如下共五點， 

並充分與本人子女溝通，特以此證。 

休學相關權益須知(事關自身權益務必詳閱)： 

依據〈高級中等學校學生學籍管理辦法〉 

1. 休學期間以 1年為限，1年到期後須回學校辦理復學，若休學 1 年到期未辦理復學且未

聯絡學校是否放棄學籍或繼續休學者視為自動延長休學 1年。 

2. 休學年限最長 2年，休學滿 2年且未於期限內回校辦理復學、轉學或放棄學籍者，學校

依該辦法第 19條之規定應廢止學生之學籍(即註銷學籍)。 

3. 學校申請復學或延長休學辦理期限，本人已知悉辦理期限： 

   申請上學期復學或延長休學者，須於每年 7月 1日至 7月 31日止到教務處辦理。 

   申請下學期復學或延長休學者，須於每年 1月 1日至 1月 31日止到教務處辦理。 

4. 本人了解學生休學期間相關通知將以雙掛號方式通知，確認所留之通訊地址及通訊電話

均為屬實，如有搬家或變更聯絡方式將主動於上開申請辦理期限聯繫學校(06-5741101

轉 203、212、213)。通訊地址：                                              

5. 休學生休學期間仍可參加學生平安保險，休學生欲投保學生平安保險，在辦理休學時請

至本校健康中心辦理。 

學生已知悉上方所有權益須知：               (簽章) 

家長已知悉上方所有權益須知：               (簽章) 

 
 
 
 
 

國立玉井高級工商職業學校 

 

中華民國         年      月       日 


